S b " Administratia Spitalelor si Serviciitor Medicale Bucuresti

Spitalul
Clinic
Colentina
FISA POSTULUI
Informatii generale:
I. Denumirea postului: Consilier juridic
2. Nivelul postului: Executie
Conditii specifice pentru ocuparea postului:
1. Studii de specialitate: Studii superioare de lunga duratd in domeniul dreptului cu
licenta.
2. Cerinte specifice: vechime in specialitatea studiilor — fara.
gl Cunostinte de operare pe calculator Word, Excel, Power Point (necesitate si nivel):
Mediu
4, Limbi striine, necesitate $i nivel de cunoagtere: Engleza
Citit [ T cunostinte de bazi Xnivel mediu [ ] nivel avansat
Scris [] cunostinte de bazi IXInivel mediu [ ] nivel avansat
Vorbit L] cunostinte de bazi XInivel mediu [ nivel avansat
3L Abilitati, competente, calitati si aptitudini necesare:
* cunostinie foarte bune de legislatie;
* capacitate de a lua decizii si de a-si asuma responsabilitatea;
* capacitate de concentrare, analizi si sintezi:
* echilibru emotional;
* usurin{d in stabilirea relatiilor interpersonale;
* capacitate de a se informa i invéta in permanenti;
® perseverenta, urmarirea i finalizarea scopului.
Atributiile postului:

1. Asigurd consultantd de specialitate si redacteaza opinii juridice cu privire la aspecte legale ce
privesc activitatea Spitalului Clinic Colentina, conform repartizarii sarcinilor, de citre
Directorul Directiei Juridice/Seful Serviciului Contencios, de citre Manager, Directorul
Medical sau Directorul Financiar-Contabil;
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2. Colaboreazi la intocmirea proiectelor actelor administrative emise, in care Spitalul Clinic
Colentina este parte (decizii, regulamente, protocoale, etc.), conform repartizarii sarcinilor, de
cdtre Directorul Directiei Juridice/Seful Serviciului Contencios, de citre Manager, Directorul
Medical sau Directorul Financiar-Contabil,

3. Colaboreaza la intocmirea proiectelor de contracte sau proiectelor altor acte cu caracter
juridic, In legaturd cu activitatea Spitalul Clinic Colentina, conform repartizirii sarcinilor, de
cétre Directorul Directiei Juridice/ Seful Serviciului Contencios, de citre Manager, Directorul
Medical sau Directorul Financiar-Contabil;

4. Reprezintd interesele institutiei in fata instantelor judecitoresti ori in fata altor autorititi,
precum si in relatiile cu terfe persoane fizice sau juridice, dupd caz, sub coordonarea si in
prezenta sefilor ierarhici superiori;

5. Asigura consultantd juridica celorlalte departamente din cadrul Spitalului Clinic Colentina,
sub indrumarea sefilor ierarhici superiori;

5. Rezolvd alte lucrari sau situatii cu caracter juridic (cereri, sesiziri, reclamatii, etc.) la
solicitarea Directorului Directiei Juridice/Sefului Serviciului Contencios, de ciitre Manager,
Directorul Medical sau Directorul Financiar-Contabil;

6. Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in care Spitalul Clinic
Colentina este parte, care i-au fost repartizate pentru indeplinirea actelor de procedurd, de catre
Directorul Directiei Juridice/Seful Serviciului Contencios, de citre Manager, Directorul
Medical sau Directorul Financiar-Contabil;

7. indeplineste si alte atributii cu caracter juridic, ce decurg din actele normative in vigoare si
dispuse de Directorul Directiei Juridice/Seful Serviciului Contencios, de ciitre Manager
Directorul Medical sau Directorul Financiar-Contabil, in domeniul siu de competenta. in
conformitate cu Legea 514/2003, actualizatd, privind origanizarea si exercitarea profesiei de
consilier juridic, precum si cu Stratutul profesiei de consilier juridic, consilierul juridic se
pronuntd numai pe aspectele strict juridice ale documentului/inscrisului respectiv; consilierul
juridic care Intocmeste/analizeazd/semneaza documente cu caracter juridic, nu riaspunde si nu
se pronuntd asupra aspectelor economice, financiar-contabile, fiscale, tehnice, de resurse
umane, de achizitii publice sau de altd naturd, cuprinse Tn continutul inscrisului analizat ori
semnat de acesta, si nici cu privire la oportunitatea, necesitatea si economicitatea méasurilor
adoptate prin respectivele inscrisuri primite spre analizi/semnare,Sfera relationala a titularului

postului:
I. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
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- subordonat fatd de: Manager, Directorul Directiei Juridice, Seful Serviciului
Contencios, Directorul Medical, Director Financiar-Contabil.

= superior pentru: -
b) Relatii functionale: Cu celelalte departamente din cadrul institutiei.
c) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: Nu
2 Sfera relationali externa:

cu autoritafi si institutii publice: Da

Intocmit si avizat,

1. Numele si prenumele:
7, Semnatura
i)} Data:

Am luat la cunostinti si imi asum obligatiile si drepturile ce imi revin conform fisei

postului:

l. Numele si prenumele:
2. Semnitura

5k Data:

Prezenta fisd de post reprezintd anexa la contractul individual de munca nr.
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